《计算机应用基础》
课 堂 教 学 设 计
	课题
	编排寓言故事
	课型
	实训课
	授课时间
	2课时

	年级

专业
	2015级营销班
	学生人数
	36人

	教材
	江苏教育出版社马成荣主编《计算机应用基础》

	教学内容
	学习领域三《WORD文档的操作》中的项目二《编排寓言故事》

	教

学

目

标
	知识目标：掌握“查找与替换”及插入“特殊符号”的操作步骤；掌握“边框与底纹”及“首字下沉”的设置方法
能力目标：通过在编排寓言故事学习中提高学生自主学习能力，通过分组合作，培养学生协作学习、创新学习能力。
情感目标：培养学生团结协作意识，增强学生集体荣誉感。

	教学
重点
与

难点
	教学重点：掌握“查找和替换”、“边框和底纹”设置
教学难点：掌握对特殊符号的“查找和替换”，对自定义“边框和底纹”的灵活设置。

	教学
方法

与

技巧
	任务驱动法、多元评价法

先布置学习任务，再通过任务分解的方式，让学生分阶段逐步完成任务，使学生记忆更加深刻。
通过多元评价的方法，对学生通过分析得到的结论给予及时的肯定和表扬，使学生在得到知识和能力的同时，自信心也得到提升。

	教具
	自制教学软件、资源平台、计算机、教学平台等

	课 前 准 备
	1、根据学生的实际操作能力和性格差异，共分成6个学习小组，每组6人；

2、课前各组随机抽取产生组长、记录员等角色；

3、将素材下发至教学平台。
4、建立QQ群，便于交流学习。



	教    学   过   程

	阶段
	教学活动
	设计意图

	
	教师活动
	学生活动
	

	第一环节
激

趣
引

入

导

入

新

课

（想学）
	1、我们曾学过许多寓言故事，你印象最深的有哪些？
2、播放几个耳熟能详的寓言故事。让学生体会深刻的道理，并互相分享

3、让学生看一篇寓言故事原文素材文件，提问学生有什么感觉？是否想把它编排的赏心悦目？
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顺势引入学习内容编排寓言故事《做一棵永远成长的苹果树》
[image: image3.emf]

	回答老师的提问
体会寓言故事揭示的深刻道理
认真听讲，观看投影，思考问题


	架设生活与教材联系的桥梁，激发学生的学习热情。
为学生提供目标范例，激发学生动手创作的欲望，让学生想学。
 



	第二环节

任
务
驱
动

探

究

新

知

（乐学）
第二环节

任
务
驱
动

探

究

新

知

（乐学）

第二环节

任
务
驱
动

探

究

新

知

（乐学）


	这一环节我采用了学案导学法，充分利用学习资源发挥小老师的引导作用，根据本节课的内容我设置了连闯四关，我认为利用这四关可以让学生有效地实现教学目标。
	1、从教学平台上下载素材及学习录像；
2、学生自主操作，按照教师的引导，完成任务。
	  
  在学生初步感知非常漂亮的编排后，利用学生的好胜心理，用闯关的形式来完成学习任务。同时划分几个子任务，是为了让学生有明确的探究主题。

	
	第一关：打开文件“做一棵永远成长的苹果树.doc”，去除文档中的多余空格及回车符。
工具栏：显示/隐藏编辑标记
第二关：查找与替换文本。
这既是重点又是难点之一，为突破难点我设置两个子任务。
任务一、将文中第一段中所有英文标点“.”改为中文标点“。”。
任务二、将文中黑色字体“苹果”替换为红色字体“苹果”。
教师引导：使用“高级”按钮。

在学生动手的过程中，教师将走到他们中间巡视、指导，对学生出现的共性问题进行操作演示，从而突破难点。
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教师操作时让学生思考：为什么有些同学无法完成替换？
第三关：按从上到下的顺序设置文档中的各种格式。为让学生顺利闯过这一关，我设置了四个子任务。
任务一、设置文本及段落格式。
让学生讨论并分析样图中各种格式效果。

任务二、设置边框和底纹
问题探讨：
1、怎样正确、快速的设置边框？

教师启发：选择顺序很重要

2、你设置的边框和底纹格式与样文中的相符吗？为什么有的同学做出来效果相同，有的不同？

通过对比操作突破难点2
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3、如果我想为某段文字加一个边框，我只想要上、下边框，不想要左、右边框，怎么操作？

任务拓展：
操作快的同学思考：怎样给一段文字加艺术边框？



[image: image1]

任务三、设置首字下沉
问题探讨：样文中首字下沉的具体格式是怎样的？

教师引导学生学习首字下沉的设置方法。

任务四、插入特殊符号

问题探讨：

1、在文中怎样插入特殊符号？

2、还有哪些方法可以插入特殊符号？

提出预设问题，引导解决问题，并巡回指导技能操作

	明确第一关的探究任务，进入自主学习环节
1、学生分组操作；

2、各组学得较好的学生充当“师傅”帮助本组其他成员；

3、小组之间互相帮助、相互合作。

带着问题，仔细观看老师操作演示

认真思考、领悟

得出结论：对替换目标进行格式设置时，一定要把鼠标指针放于替换为框内。
引领学生看教材，教学软件等资源，在实践的基础上学生更容易理解文字、段落、页面边框各自特点及操作方法，然后根据个人的理解再次进行设置，编排出美观的文档。我这样设计的意图是由实践——理论——实践，轻松突破本节课的教学难点。
学生分组讨论，探讨问题解决办法
学生自主学习，得出结果。（1、插入-符号；2、软键盘）
学生操作：插入笑脸。


	培养学生自主学习的能力和团结互助的团队精神。

让学生带着疑问和渴望的心情，勾起解决问题的欲望，调动学习主动性和积极性

这样设计的目的是引领学生认真观察“边框和底纹”对话框，了解不同对象“边框和底纹”的设置，并进行学习习惯的养成教育。
培养学生的知识迁移能力。在老师的引导下，不断激发学生学习探究的兴趣和创新能力。


	第三环节
多

元

评
价
打

印
美

文
（会学）
	这个环节我是这样设计的：
1、通过小组自评与互评，评选出最佳作品，然后进行展示和交流。
我认为，评价作品不仅演示优秀作品，同时还要找出存在问题的作品，因此匿名演示，让大家找“茬”，教师加以引导。我这样做的目的是为了更好的保护学生学习的积极性，同时，通过问题让其他同学引以为戒， 
2、打印优秀作品，并张贴于教室公布栏。

	小组内互评，选出最好的作品；

被选出作品的作者通过网络点播，向全班同学演示讲解作品。
整堂课结束后，由记录员填写《小组合作学习过程记录表》、而每个组员都要填写《学习评价表》，填写完后上传给老师。
	通过作品的交流评价，不仅可以使学生互相取长补短，达到共同提升的目的，引导学生学会学习。还可以提高学生的美感，体验到成功的乐趣和喜悦。



	第四环节
盘点

收获
迁移

提升
（善学）
	这个环节我先让学生说说自己的收获，回顾学习目标，培养学生的语言表达能力。然后布置作业：
1、将学习资源中文本“老鼠与米缸”寓言编排成漂亮的文档。（不限定格式）

2、收集与整理电脑职业健康有关的素材为下一个项目学习做好准备。
3、整理机房。
	课后找素材，完成作业。
	拓展学生的视野，进行知识的迁移、应用与创新。
引导学生学以致用，善于学习。

	课后

反思


	本课从中职学生学情出发，结合生活实际，以任务驱动带动学生自主学习，小组合作、分组探究帮助学生完成任务，通过组员互助、老师讲解演示和归纳梳理知识，突破了教学重点和难点。多元评价、作品交流，巩固了知识要点，达到了技能目标。

个别学生对知识点的综合应用不够灵活，需要在以后的学习中不断加强和提高。
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