学员平台操作手册
登陆测评

进入广东省中小学教师信息技术应用能力提升工程公共服务平台（以下简称“省平台”）（网址：http://info.gdjsgl.com.cn/），点击右上角的【登录】按钮，进入平台登陆端口，输入用户名和密码，选择个人登陆，进入个人中心。(用户名和密码与广东省中小学教师继续教育网一致）
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进入个人中心后，可以查看培训公告，了解平台的基础信息和培训要求。按照先后顺序逐步完成测评、选课、学习等操作。第一步测评：点击左侧的测评工具栏【进入测评】按钮进入测评页面，完成相应的测评题型。
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课程选择

测评完成后，返回个人中心，点击【进入选课】，按测评结果指导和个人提升愿景需要选择课程。选课的学时必须按照规定的56学时选择，其中综合课程40学时，技术素养10学时，教师专业发展6学时。报读课程后将无法取消，请大家慎重操作。
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选课完成后，返回个人中心，点击【进入学习】按钮，从省平台跳转至中国教师教育网（以下简称“教师网”）培训平台进行学习。[image: image8.png]TEIHGEEFERE  EASSENTIFE , mRSEOTIEE T
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在学员工作室可以看到本人学习状况，头像下方功能栏设有学习中心和活动中心，学员可以通过点击这些功能键进行操作。在进行课程学习前，请学员认真阅读教师网平台公告里面的重要通知，了解本次培训的考核要求等内容，以便更快速有效地展开学习。
查看公告

培训期间，项目管理员和坊主会在【公告】栏中发布如考核方案、学习进度安排等重要通知，请学员及时关注和了解培训最新动态。
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课程学习

点击学员工作室左侧功能栏【课程学习】进入课程学习列表，在课程名称下可以看到大家对课程的评论、随堂笔记及该门课程个人已学时间，点击【去学习】按钮进入课程学习页面。
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在课程学习的过程中，学员可发表评论，也可记录随堂笔记，点击课程页面右上方相应操作按钮即可；如需结束本门课程的学习，必须点击课程页面右上方的【结束学习】按钮，以避免学习时间未得到累计。
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提交研修作业
点击左侧功能栏【研修作业】按钮进入作业列表，点击【提交】按钮，进入作业提交页面。请咨询阅读作业要求和截至提交日期，在本地电脑编写好作业内容，再复制到文本框提交。
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注：编辑作业内容的时候，建议在电脑word文档中编辑好后再复制的文本框中提交，以免网络不畅时内容丢失。

作业提交后，在【已提交研修作业】查看提交内容，也可以查看作业被坊主批阅情况，以及被评定的等级和评语。坊主未批阅的作业只要未过截止提交时间，可以点击作业右下角的【重新提交】按钮，进行修改重新提交。
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发表拓展资源

在拓展资源模块，可分享实际教学中生成的课件、教案、说课稿、备课稿、教学设计、测试题等有价值的教学资源供参与培训的所有角色观摩。点击左侧功能区【拓展资源】按钮，进入拓展资源列表，点击【发布】按钮，进入上传拓展资源页面，可对自己发布的拓展资源进行评论、编辑和删除，也可查看各级拓展资源和工作坊拓展资源并参与评论。 [image: image15.jpg]HRAR @

HERRL ] [

EREFERER
2016-03-10 17:44 # : R B RMS

RES(0) | B0





参与工作坊活动
参与坊内活动是考核要求之一，所有学员均需认真完成。点击左侧功能区【活动】按钮浏览【未参加活动】列表，点击右侧【参与活动】进入活动页面。
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活动结束后坊主开始批阅，届时学员可以在【已参加校本研修活动】中查看坊主给出的评荐。
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主题研讨

点击左侧功能栏【主题研讨】按钮，查看项目管理员发布的主题研讨活动，并参与评论。
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评论班级简报

点击左侧功能区【简报】按钮，点击【各级简报】或【小组简报】进入对应简报列表，点击【评论】按钮即可进入浏览和评论。
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论坛交流
点击左侧功能栏【论坛】按钮进入论坛列表，学员可以进行发帖和回帖，浏览【我发布的论坛】、【工作坊论坛】、【学科社区论坛】、【学校论坛】、【我相关的回复】，同时也可对自己发布的帖子，进行回复、编辑和删除。
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查看成绩
点击左侧功能区【查看成绩】按钮，可以查看自己各考核项的学习情况及考核成绩。

注：考核未开启情况下无法查看成绩，具体以平台公告栏通知为准。
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个人中心

在【个人中心】可以修改个人资料和密码，有以下两种方式进行：
1. 在个人工作室页面的右上方，点击[image: image23.png]


按钮，
选择【修改资料】或【安全设置】；
2. 点击个人头像下方[image: image24.png]


进入个人中心进行资料和密码修改。
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消息管理
在工作室页面右上方，点击[image: image26.png]


即可查看通知和消息，进入消息页面后，可对坊内学员发送短消息和回复学员的消息。
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班级主页
班级主页呈现的是本班学员学习情况（如坊主信息和每个班级学员的学习情况统计等），点击个人头像下右侧的“所属班级”名称即可进入班级主页。
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完成测评之后，才能进行下一步选课操作。











测评题目有80多道，全部填写完毕才能提交。











推荐课程主题可下载至本地电脑查看。





根据测评诊断结果，查看推荐课程。





选课的学时必修达到56学时。





点击查看公告





点击进入课程观看页面。





退出课程请点击【结束学习】





点击进入作业编写页面。











在文本框填写作业内容，完成后点击提交。





作业未过截至提交日期都可以进行重新提交。





发布后可以多次编辑已发布内容。











在活动截至日期内参与。





每个活动环节必须全部参与才能得分。





活动结束坊主才能批阅，请学员耐心等待成绩。





直接点击【回复】参与主题研讨活动。





对管理员和坊主发布的简报进行评论。





已发布的内容可以重新编辑。





完成培训任务，查看最终成绩。





红色箭头指向可以修改个人信息。








