
附件1：教学设计方案模板

	教学设计方案

	题目
	修改文章中的错误
	年级学科
	四年级信息

	授课教师
	周建伟
	工作单位
	珠海市斗门区白蕉镇灯笼中心小学

	教学目标
	1．知识与技能

（1）掌握在Word软件里打开Word文档的方法。
（2）掌握删除多字和定位光标的方法。
（3）掌握在文段中插入漏字的方法。
（4）掌握改写别字的方法，了解使用改写功能来改写别字的方法。

	教学重难点
关键
	重点：删除多字，改写别字、插入漏字的方法。

难点：综合及灵活运用这些修改文章的方法，修改文章中的错误。

	教学方法
	（1）通过自主学习课本知识，提高自己借助辅助材料完成操作的能力。
（2）在教学过程中，鼓励学生采用不同方法解决问题，提高学生发散式思维能力。
（3）在学习过程中，采用小组竞赛的方式，培养学生集体精神和学生的合作能力。



	教学设计思路
	本课的教学对象是小学四年级或者经过一个学期学习的学生。通过前面的学习，学生对信息技术知识有一定的了解，对电脑操作有一定的能力，基本能够使用一部分软件，已具备在Word软件里输入中英文的能力和一定的计算机操作能力、理解能力、自学探究能力，也知道了一些功能键的操作与使用，这给这节课的操作打下了一定的基础。

	教学过程

	教学阶段及时间安排
	教师活动
	学生活动
	设计意图及资源准备

	课

堂

导

入


	（课件导入）

贝贝用Word打出了一篇日记，想让大家打个分，如果有错误的话，给找出来，你们能当小老师吗？

我们发现了错误，那怎么办？

对，这就是我们今天要学习的内容：修改文章中的错误（板书）。
现在，大家都在贝贝日记里找到了一些自认为错漏的地方，现在大家打开课本第61页，看看贝贝老师修改好了的日记，是不是和你们自己想的一样呢？

现在我们看到老师修改的红色符号，你知道是什么意思吗？

（把错误归类板书：

1．多字
2．漏字

3．别字）


	找出贝贝日记当中的错误。

学生答：修改错误。
学生打开课本，对比自己发现的错误，

回答红色符号的意义
	培养学生必要的语言文字能力和找问题的能力，从而激发学生去解决问题的兴趣。

引出课题,使学生在心里印上本课时学习的课题，并引起学生对新知识的思考，有助于学生接下来的学习。

整合语文知识，让学生对修改错误产生兴趣。

让学生初步了解修改文章包括的类别，从而引出修改文章的几种操作。

	设

置

任

务

，
尝

试

探

究

，
完

成

任

务
	我们都知道了文章中的错误有以上三种类型，大家能不能对贝贝的日记进行修改？

（课件打出文件存放的地点）设置任务：

1．根据课本第62页打开文件的方法打开D盘中的《我喜欢西安》。

2．小组合作。对照课本的内容，分小组对日记进行修改，比比哪个小组修改的又快又好。

3．汇报解决问题的方法。

提醒学生养成随时保存文件的好习惯，要修改某处错误，光标的定位也很重要。

提问：

1.在键盘上有两个按键都能删除错别字，是哪两个？（退格键和删除键）

2．如何插入漏字？

3．文档处于“改写”状态与“插入”状态时有什么变化？如何切换这两种状态？
	认真了解任务内容：
1．学习打开文件的方法。
2．组成学习小组。
3．小组内成员任务分工。
4．围绕任务内容，自行开展修改文章活动。

5．在修改的过程中，学习多字、漏字、别字的处理方法。

1．回答删除多字的方法（了解删除键和退格键）。
2．回答插入漏字的方法。
3．回答改写别字的方法（由学生上台汇报方法，并提示学生能用不同的方法进行修改）。
	（此环节采用竞赛的方式，越快的加分越高，当能找到与别人不同的修改方法，翻倍加分，这样促进学生去思考的动力）

促进学生采用多种方法和更加熟悉删除键和退格键的操作。

不局限书上所说的方法，可以用多种方法对文章进行修改。



	显

身

手
	打开课件，提示学生从D盘打开《玲玲的日记》。
	小组共同找到日记中的别错字、漏字、多字的情况，然后共同修改日记中的错误。
	让学生自主发现问题、然后能自主解决问题，并培养学生小组协作能力。

	课

堂

评

价
	各小组提交作业、展示三个作品，让全班同学检查作品是不是全部进行了修改（修改正确一处加一分）。
	学生小组代表说明自己修改的方法和位置，然后由其他小组成员找出作品中修改错了或者没修改完整的地方。
	让学生之间有比较，加深修改错误方法的印象。

	教

学

总

结
	引导学生一起进行总结：

同学们，今天我们学习的是“修改文章中的错误”,修改文章中的错误主要有哪些方法？

我们还要做到什么？养成及时纠正错误的好习惯，并能根据情况选择合适的方法来修改。
	学生一起总结：

重新读课题，说出本节课学习的方法有：

1.打开电脑中的Word文档。
2.删除文章中多余的字。
3.插入漏掉的字或词。
4.修改文章中的错别字。
	复习主题，让学生更加明确今天学习过的知识，帮助学生将知识系统化。

	板书设计

	修改文章中的错误

一、打开文件

二、删除多字
三、插入漏字
四、改错别字
1、插入状态
2、改写状态



