学员平台操作手册
个人工作室
进入【个人工作室】，在此可查看个人工作量统计和具体工作内容，点击【个人中心】可以管理个人的基本资料和消息管理，下图个人工作室整体布局。
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查看成绩
点击左侧功能区【查看成绩】按钮，可以查看自己各考核项的学习情况及考核成绩。

注：考核未开启情况下无法查看成绩，具体以平台公告栏通知为准。

公告

培训期间，各级管理员和班级辅导教师会在【公告】栏中发布如考核方案、学习进度安排等重要信息，学员可进行浏览和评论。学习进度
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熟悉了个人工作室布局及了解考核要求之后，即可开展学习啦~
课程学习

点击个人工作室左侧功能区【课程学习】或点击学习状况区”课程学习“【去学习】按钮，进入课程学习列表，可以看到大家对课程的评论、随堂笔记及该门课程个人已学时间，，点击课程右侧的【去学习】按钮，即可学习课程内容。
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在课程学习的过程中，学员可发表评论，也可记录随堂笔记，点击课程页面右上方相应操作按钮即可；如需结束本门课程的学习，务必点击课程页面右上方的【结束学习】按钮，避免学习时间未得到累计。
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发表拓展资源

在拓展资源模块，可撰写培训期间的研修日志、教学故事，也可分享实际教学中生成的课件、教案、说课稿、备课稿、教学设计、测试题等有价值的教学资源供参与培训的所有角色观摩。点击左侧功能区【拓展资源】按钮，进入拓展资源列表，点击【发布】按钮，进入上发表拓展资源页面，可对自己发布的拓展资源进行评论、编辑和删除，也可查看其他学员的拓展资源并参与评论。
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提交实践作业（此处以“研修作业”操作为例）
点击左侧功能区【研修作业】按钮，进入作业列表，点击【提交】按钮，进入作业提交页面。
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注：编辑作业内容的时候，建议在电脑word文档中编辑好后再复制的文本框中提交，以免网络不畅时内容丢失。

在作业列表页面，点击左上方的【已提交研修作业】按钮，可以查看作业被辅导教师审核情况。辅导教师未审核的作业只要未过截止提交时间，可以点击作业右下角的【重新提交】按钮，进行修改重新提交。
[image: image9.jpg]et

S q EOCT ey

¥ =5

wretond@@ ) &=

FHSELER : (BT : FASTRINASHESSN, NEFRIRERRF QIR
&, FRRENE.
01500 %% 95 TREEES





研讨交流（含主题研讨、论坛）

A.主题研讨
项目管理员会定期组织主题研讨，点击【全部论坛研讨】后，即可看到相应主题，学员应积极参与。
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B.论坛
点击左侧功能区【论坛】按钮，进入论坛列表，可进行发帖和回帖，可浏览【班级论坛】、【热门论坛】、【学科论坛】、【我发布的论坛】和【我的相关回复】，同时也可对自己发布的帖子，进行回复、编辑和删除。
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参与研修活动
参与研修活动是考核要求之一，所有学员均需认真完成。点击左侧功能区【研修活动】按钮，浏览【未参加活动】列表，点击右侧【参与活动】，进入活动页面。

[image: image13.jpg]= ! ESUTHSED  DemESEI
L

®EFI o

e DERESWERERS?

ERBSRARA R BRALE RN R A ROEEE. HRREERA AT
SOSREE , TRAT YRS, BRER , SANEERESRIRT ORERCMTIN , S
BISOERBRREEETE. Bt , BASSSFEOSGIWDNE , @iHFSMERAFERORTA
B SATEELEARSERSRGTRY | WEATEINET, BESS, WIS E
ATREEASRES | FASISRIRSSATES | RESHDSFES,

HER O [ SHAOA

20160515

— B s ] o ]




[image: image14.png]©-.0-0

BREHF SEHWER
ER. EF&... SRR

B : SRANPEREREE
Fr44ATIA : 2016-05-19  45SPAVI : 2016-06-24

SEES : 20 CETROSSEIFLERERSRAETREE ? AR R ? HERSEESRARYE R

R

TRFEIN, SERERSRE LR AR FRSAE DR SRASERS
P FRe

0AZS 2£0%/207





其他研修工具
培训平台提供一些辅助研修工具，学员可以依据实际参考下载。
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修改个人资料及密码

点击工作室的头像或者【修改资料】按钮，即可对个人的资料进行修改及补充，并且也可以对密码进行修改。
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查看消息、班级主页
在工作室页面，点击【消息】按钮可查看通知和消息，进入消息页面后，也可对其他学员发送短消息和回复学员的消息，如要查看班级学员情况，可以点击头像旁的【班级名称】，即可进入班级主页。
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各级主页导航区








公告、客服咨询区





个人信息区





学习进度展示区





研修功能区





热门交流区





查看浏览量及评论情况





点击公告标题





查看课程评价、进入课程学习页面、查看随堂笔记及已学时间











提交作业、发布论坛、发布拓展资源





查看课程介绍、评论课程内容、进行在线交流等





可查看其他学员的研修日志，并对其评论





1.点击【提交】按钮











2．完成作业内容编辑后（如含PPT等格式可进行“附件上传），点击【提交】





作业未过截止日期，未批阅状态可【重新提交】





点击主题研讨标题或后方的【回复】按钮即可查看帖子内容并参与





点击【发布】





点击此处，可以查看相应学员的帖子，并对其回复











输入标题，内容后，直接点击发布即可





点击【参与活动】，在文本框中输入文字后，点击【评论】即可。














