辅导教师操作手册
平台登陆

登录网址http://gd.study.teacheredu.cn以后，点击右上角的【登录】按钮，在用户登录页面输入您的用户名和密码进行登录。
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工作室介绍
进入【工作室】后，首先了解工作室的布局和各功能版块的操作和使用方法。 
[image: image1.png]i

@
e
1685 [ 1685 ]
JR— T

400-010-0910




[image: image2.png]I RaSE=RHIFERSESI 2016
i :

BeE FEET ARG | BB | B EX >
SARHIER
%0
o s
a0
22 -
16
B v -
RzE @ WRWGE | GERAR | #SeR | %SEEN | GGRLRRS  SEALASS GEEARRASEEERAAASE
SRHESR : ENHESHE i
(98)
U IR E=3
i B WA 8w
DU « EEETEAYHIS? a1
2 |:\.A, i EREE A% EEABE—A, fEAEAELL 15
2 2l STETHEEALES
EE (@ 355 FHT HRNARHMIAFEIN? 2015-05-13 11:24:43 ﬁ;ﬁ;g
. i
MEAFEINRSTNE, RGNS, THBLAEIEAR MIAFERN
An - . RS - RS
e R - BITERRE—HEFRT
wr REF) HET R T HECRREE « RGESATE A LEAT 631
0 e BEFEILETERERN, FEARLERE, BENGATEARESERN O | egerem A m_REE o
HAREARBESS B DHELARESE, BED, AFASSUSRERS 5 v, E
. « SEOMIBIAEEHNSNE . o0
[) BAEHRE WY HE e
K - BRBLK BOBEEENET . ¢
© EFFELTHT IR R T EHPEHE LD 2015-05-11 16:38:00
O i HER, SEPALFEVEALEG, WIAAECRENLGR, ReTarE T
LR, HIEPLEER ATRRBRN, BREELLE . ESHANG H
iR EF-
SR AT BT EERARERASR 2015-05-06 09:22:19

1RISEE, —RUBIERK. BUSHHEFUES-—T, E85E—HN\A, A%
0iEH, TRINESN, BESERNE MEEENTL, FEBEREN BANERE.
AF/LEAT S wEhMAERERED"? 2015-05-05 16:21:33

IAETE ORT33X 7, EX—TANKEE, EHEREAEN" FREFEE
BEEPREFINRT BRI ARH
HE AT MRS ERRENMER 2015-05-18 22:42:05
4T AILLHE—MAERARE - IR E L AR RAEBAR SIRE 4 TAIANEIE
B FABFAZDSERYE, TN ERARPS - FAELEF RN

B EmE.
WEZ AT REE FXAFHEXDERERS 2015-05-18 20:52:23
firt ]

AVIE RAT WHE2016BE = EX R EHRH 2015-05-21 17:30:49
2016555 FEASEE, SEFEET—, “REMHLEHT RIS, Bl
B ERT EHSRE 2015-05-16 19:30:52

ENFEMITARR, FARE—ADRERR
IEE BT EXESHERASA? 2015-05-11 08:07:03
SAELER SREER RS E R RES A B R ENS RIREIRT K
FHEEAS AR

#1265/H13R H:2:45067058 70> 8





课程学习
点击左侧功能导航条【课程学习】按钮，进入课程列表，可以看到每门课程学习的人数，可以更有针对性的进行辅导，也可以看大家对课程的评论。点击课程后面的【进入学习】按钮，可以进入课程学习页面了解课程内容。进入课程学习页面，点击页面右上方的按钮查看【课程介绍】【发表评论】，进行【在线研讨】。 [image: image3.png](32792 A T iR W
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审阅校本活动成果

在校本研修成果列表下，点击【全部校本活动成果】查看所有学员提交的状态和批阅的数量等信息。
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点击【查看提交详细】按钮，进入校本研修成果预览页面，通过筛选搜索了解学员提交的状态，未提交校本研修成果的学员可以【提醒】，未审阅的校本研修成果点击【审核】按钮可进入校本研修成果审核页面。 
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在校本活动成果审核页面，可以通过查看互评登记对学员提交作品判定通过与否，完成审核后会自动进入下一份作品批阅页面。[image: image7.png]HEFEPINEPIRZER
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专家在线研讨
点击左侧功能导航条【专家在线研讨】按钮，进入专家在线研讨列表可以看到学科专家研讨（显示本学科专家发布的研讨）和全部专家在线研讨（显示所有学科专家发布的研讨），点击主题后的【回复】按钮可以直接发布回复。
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答疑辑要

点击左侧功能导航条【答疑辑要】按钮，进入专家答疑辑要列表查看学科专家发布的答疑辑要内容，进行点评，操作同查看公告。
论坛交流

点击左侧功能导航条【论坛】按钮，进入班级论坛可以看到我发布的论坛、班级论坛相关的回复。辅导教师可以对本班学员的帖子进行回复、置顶、设置精华、删除等操作。点击帖子右下角的【回复】按钮可以快速回复学员的帖子，好的帖子可以点击设为精华帖，也可置顶，垃圾帖可以删除。
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简报

点击左侧功能导航条【简报】按钮，可以看到学科简报和地市简报，点击【评论】按钮可以评论对简报进行评论。
注：负责制作和发布地市学科简报的辅导老师，需要通过【角色切换】到教学管理员角色下发布简报。
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推荐优秀拓展资源
点击左侧导航条的【拓展资源】按钮，可以发布拓展资源，也可以查看班级学员、学科所有学员的拓展资源。点班级学员拓展资源，显示的是本班学员提交的拓展资源，辅导教师可以对优秀的拓展资源进行推荐，点击右下角的【推荐】按钮即可完成操作，也可以点击【评论】按钮进行回复。
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发布公告
点击左侧功能导航栏中的【公告】进入查看列表，点击【发布】按钮，可以发布新的公告，输入标题和内容，点击发布按钮即可，也可以对已经发布的内容进行重新编辑和删除操作。点击学科公告可以看到本学科专家发布的公告，点击“各级公告”可以看到项目、院校、地市管理员发布的公告。
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统计查询
点击左侧功能导航栏中的【统计查询】按钮进入查看列表，可以查看到本班级所有学员学习情况，并且可以将查询到的数据以excel表格的形式导出。培训结束后，对优秀的学员可以点击统计查询结果中的【推荐】按钮进行推优。

注：按照筛选条件设置要查询的数据项目。
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班级主页
点击辅导工作室上方导航条的【项目主页】【学科主页】【地市主页】【院校主页】【班级主页】可分别进入对应的页面查看相关培训动态、通知和学员学习情况等信息。
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辅导工作区





公告：可查看各级公告，可发布班级公告；


课程学习：可浏览课程，了解每门课程选课人数及学员对课程的评论等；


校本活动成果：可对学员提交的作品进行评荐；


专家在线研讨：可参与专家在线集中研讨活动；


答疑辑要：查看专家发布的学科答疑辑要；


论坛：可发帖、回帖，引领班级学员学习；


简报：可查看学科和地市简报，可评论；


拓展资源：可点评、推荐学员提交的资源，也可分享个人的优秀资源；


统计查询：可以查看班级学员学习情况。








个人设置信息区





各级主页导航区





个人工作量统计区





专家和辅导教师消息区





功能区





功能介绍





查看选课人数、课程评价、进入课程学习页面，查看课程介绍、评论课程内容、进行在线交流等











浏览校本活动成果的内容和状态











三种筛选方式：状态、推荐和互评





审核校本活动成果是否符合要求，审核完成后自动进入下一份作品批阅页面。








分类查看专家发布的主题活动





回复学员的评论





对专家发布的主题进行浏览回复。





回复学员的帖子





对发布的帖子进行回复、浏览等操作





发布帖子，分类查看论坛内容





查询所需数据（右）





添加





筛选信息查询的条件（左）





各级主页导航区





操作手册下载区





班级公告








