操作小助手

——ppt格式的简报如何转换成图片上传至平台
各位老师：

大家好！，现针对培训中辅导教师在制作班级简报中常遇到的问题：ppt如何转换成图片上传?进行演示说明，具体步骤如下：
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①打开已做好的简报（ppt格式），点击左上角office按钮
②选择“另存为”——>“其他格式”
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③确定另存后的文件位置——>选择另存后的类型“JPEG文件交换格式(*.jpg)”
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④选择“每张幻灯片”即可完成所有转换
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PS：如何将转换成的图片上传至平台
辅导教师输入用户名，密码登录平台——>简报——>点击“发布”按钮——>进入编辑页面,如下：
[image: image3.png]BRI
D) s

O it

© EEITED
itk





[image: image4.png]BERGIR SRR

1
FERERTEA0A SN - (0/40)
25 BiAE -

mE B F 1 T-|A-A-B LU 2|

R -roviresooniom



[image: image5.png]=1

| mams (| swre

Ep [0
SR

wrmk © (@] C @) C [@





继续点击“浏览”按钮，选择下一张图片，点击“确定”，重复以上操作，可将图片逐一上传至平台，上传完全部图片后，点击“发布”后，该简报编辑成功。
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首先，选择另存后的文件位置，建议保存至桌面





其次，选择另存后的文件类型“JPEG文件交换格式(*.jpg)”(如右图)





最后，点击“保存”





3.上传图片


（图片宽度设置不超过690像素）





2.输入文本内容





1.输入简报标题





6.点击确定








4.选择本地上传





5.浏览图片





第二步








