
	信息技术（1）班作业

	基本信息

	课题
	广东省高等教育出版社  第二章第二节  文字的编辑与排版

	作者及工作单位
	叶文娴  梅县区白渡中学

	教材分析

	本节课的内容与小学阶段和高中阶段的相应内容一起构成了一个螺旋上升的结构，起到一个承上启下的作用。对于在小学阶段没有学习过这部分内容的学生，本节的学习是一个知识补充的过程；另一方面，本节是对小学阶段文字编辑排版部分的一个知识梳理，为高中阶段必修模块第二章的学习做好准备。

这节课的内容是最终决定学生能否获得一篇精美文档的关键，是对文本录入之后的艺术加工，是最能够培养和体现学生审美观点及实际动手能力的内容，也是最能激发学生学习兴趣的课，通过该内容的学习，将会带给学生非常大的学习动力，使学生切身体会到劳动后的成就感，提高学生的信息素养。

	学情分析

	优点：七年级学生对信息技术课兴趣浓厚，能够较好地调动他们的学习积极性

缺点：虽然经过一个学期的学习，学生对计算机Windows的基本操作已经比较熟悉，但是作为农村中学的学生，学习水平仍有较大差距，有部分学生早已经熟悉Word的使用，有些学生却连输入文字都比较困难。

	教学目标

	1.知识与技能

（1）熟悉字体、段落、边框和底纹的设置方法。

（2）能够使用文字处理软件输入和保存文稿。

（3）懂得打印文稿的方法。

2.过程与方法

学生通过对比体会文稿修饰前后信息表达效果上的变化，学会灵活运用所学知识进行信息的传递。

情感态度与价值观

通过操作过程的归纳总结，培养学生的自主学习能力。

（2）主动探索软件可以产生的字体、段落、边框和底纹的各种效果，追求理想的表达方式。析

	教学重点和难点

	教学重点：学会页面和格式的设置

教学难点：学会通过设置“边框和底纹”增强版面的表达效果，达到和谐、美观的要求。



	教学过程

	教学环节

教师活动

学生活动

设计意图

情境创设

激发兴趣

电脑广播展示word制作的几幅图文并茂、和谐美观的手抄报
学生鉴赏，感叹真好看
激发学生创作热情

展示两幅图片，

让学生说出两篇文档的不同之处。

学生学生活动：观察、小组讨论，选出代表学生发表观察结果：

学生1：字的颜色、大小变化；

学生2：有些有分段落；

学生3：字的样式不一致；

学生4：有边框和底纹等特殊效果；

......
通过提问，激发学生学习兴趣，同时培养学生的观察能力，和收集信息、分析问题的能力。

二、过渡

教师归纳，

展示本节课主题（广播）：文字的编辑与排版

老师总结，增强理性认识。

自然过渡，引入主题。

新课讲授（任务驱动）

知识点一：新建文档

1.提出任务：新建文档为节省时间，文档内容无需学生自行输入，由教师将原始文档发送到各学生电脑，由学生复制到自己新建的文档中，并保存到D盘所在班级文件夹中。
明确任务

任务驱动，激发学生学习积极性，鼓励学生自主探究

教师引导（PPT展示），给予适当的操作提示：新建空白文档——输入文档内容——保存为word文档。

3.学生探究（教师巡回指导）
开始任务
知识点二：设置页面（重点）

提出任务：设置页面

明确任务

任务驱动，激发学生学习积极性，鼓励学生自主探究
2.分解任务（教师引导）：

①设置纸型：18开。
②设置页边距：上3.5厘米，下2.5厘米，左右各2.7厘米，方向纵向。
3.学生探究（教师巡回指导）
开始任务
知识点三：设置格式（重点）

1.提出任务：设置格式

明确任务
任务驱动，激发学生学习积极性，鼓励学生自主探究
2.分解任务：

①设置字体

②设置段落

③设置边框和底纹
3.学生探究（教师巡回指导）
开始任务
四、成果展示

教师随机广播学生作品

学生讨论、评价作品，部分学生上台演示操作过程

为学生提供展示的平台，让他们成为课堂的主人，充分调动他们的学习积极性。

五、适时点拨

教师点评学生操作过程中未注意的问题，如网格格式的清除、格式刷的使用等。

学生对比自己的操作情况，实时纠错

为学生探究路上解疑答惑，指点迷津

六、才艺比拼（分层次教学）
提出任务：

1.根据刚刚所学知识与技能，弥补自己文档的不足。

2.完成的同学将所发原始文档编辑成自己喜欢的页面风格。

（学生探究，教师巡回指导）

明确任务

开始任务

在保证把握知识点的基础之上充分发挥学生的想象力，激发潜能，拓展思维，保护学生的个性化发展。

七、成果展示

教师随机广播学生作品
学生介绍自己的作品制作理念

为学生提供展示的平台，让他们成为课堂的主人，充分调动他们的学习积极性。
八、课堂小结

教师引导学生说出本节课的主要内容

学生小结本节课的主要内容

让学生敢于“说”

九、打印

教师机打印几幅学生作品出来供学生传阅，简单介绍打印的主要步骤。

欣赏纸质作品

让学生享受劳动的成果、分享成果喜悦。

十、作业布置

布置作业：

熟练本节课的操作内容；

预习下节课的内容。



	板书设计

	文字的编辑与排版

新建文档

新建空白文档

2.输入文档内容
3.保存为word文档

二、设置页面（重点）

1.设置纸型

2.设置页边距

三、设置格式（重点）

1.设置字体

2.设置段落

3.设置边框和底纹
四、打印


	学生学习活动评价设计

	项
目
子项目
评价等级
评价标准
小组
个人
作品
思想性、科学性
优秀
作品没有明显科学常识性错误，主题明确，内容积极、健康向上, 能科学、完整地表达主题思想，文字内容通顺，无错别字和繁体字。
良好
作品没有明显科学常识性错误，内容基本切题，健康向上, 能比较完整地表达主题思想，文字内容比较通顺，有一些错别字和繁体字。
合格
作品没有明显科学常识性错误，内容基本切题，但有部分内容离题，基本能表达主题思想，文字内容比较通顺，有比较多错别字和繁体字。
不合格
作品有明显科学常识性错误，作品内容大部分离题，未能表达主题思想，文字内容不通顺，有较多的错别字和繁体字。
创造性
优秀
素材获取及其加工属原创，主题表达形式新颖，构思独特、巧妙，具有想象力和个性表现力，内容、结构设计独到。
良好
部分素材获取及其加工属原创，主题表达形式比较新颖，有一定的构思，能体现作者的创造力和个性表现力。 
合格
大部分素材获取及其加工不属于原创，主题表达形式单一、呆板，没有很好的构思，整体结构松散。
不合格
作品没有构思，大部分照抄照搬他人的作品。
艺术性
优秀
合理运用各种形式表现主题，有感染力，界面美观、布局设计独到，富有新意。
良好
能运用各种形式表现主题，界面比较美观、有一定创意。
合格
能运用各种形式表现主题，但各页风格不一致，界面欠缺美观。
不合格
表现主题的形式单一，色彩和风格单一，未能很好地表达出主题。 
技术性
优秀
技术运用准确，结构清晰，导航和链接准确。   
良好
技术运用没有错误，导航和链接准确。   
合格
技术运用出现一些错误，导航和链接出现一些错处。
不合格
技术运用出现多处错误，导航和链接出现较多错处。
小组协作学习
协作
学习的技 巧
优秀
小组成员团结，相处融洽，能按进度完成任务。
良好
小组成员能按进度完成任务，但沟通不够充分。
合格
小组成员未能达成共识，工作不协调，基本能完成任务。
不合格
小组内部不团结，成员各顾各工作，工作缺乏计划，不能完成协作任务。
个人学习能力
审美能力
优秀
  能客观、准确评价他人作品，具备一定的审美能力，并能根据他人的意见对本人的作品进行恰当的修改。
良好
能准确评价他人作品，具备一定的审美能力，并能根据他人的意见对本人的作品进行一定的修改。
合格
  基本能准确评价他人作品，并能对自己的作品进行修改。
不合格
  未能对他人作品进行评价或者进行准确评价。
协作意识和信息的交流能力
优秀
能够通过多种途径拓展自己的交流范围，面向世界，开阔视眼，并能利用信息技术加强与他人的联系、协作。
良好
能利用信息技术加强与他人的联系、协作。
一般
能与人沟通合作，但缺乏与人沟通合作的能力， 
差
不善于与人沟通合作，不会利用信息技术与他人的联系、协作。
创新能力和实践能力
优秀
能准确地把已学到的学科知识和所掌握的基本技能应用到实际问题中去发现、提出、分析、解决问题，有创新的意识，敢于标新立异，与众不同。
良好
能把已学到的学科知识和所掌握的基本技能应用到实际问题中去发现、提出、分析、解决问题，创新意识不强。
一般
基本能把已学到的学科知识和所掌握的基本技能应用到实际问题中去发现、提出、分析、解决问题，但出现较多错误，创新意识不强。
差
未能把已学到的学科知识和所掌握的基本技能应用到实际问题中去发现、提出、分析、解决问题，观念陈旧。


	教学反思

	    本节课在建构主义学习理论指导下，采用“任务驱动”教学策略，利用网络环境下多媒体教学系统，对学生实施研究式自主学习教学模式，教学中注重培养学生分析问题、解决问题的能力。通过学习和实际操作，培养学生的实践能力，创新能力，操作能力和自学能力，提高学生对信息的处理能力，培养信息素养。

作为一节高效课堂的示范课，本人觉得这节课的优点是：1.采用任务驱动法和探究法进行教学，课堂中突出以学生为主体，学生能积极动手操作，教师及时点拨和辅导，整个课堂师生和谐互动；2.成果展示部分，能结合实际，能有效调动和激发了学生对教学内容的兴趣；3.才艺比拼环节，能够让不同层次的学生充分参与进来，在保证学生把握基础知识的拓宽思路，发挥潜能，保护了学生的个性化发展。

缺点与不足：1.没有注意让学生培养良好的文件管理习惯，以致于有些学生总是找不到自己保存的文件；2.“设置边框和底纹”部分学生很容易出错，而我在引导环节没有做到很好地让学生发现边框和页面边框的不同，这是我的疏忽，以后需要认真改进。3.在课堂上语言如果能讲得再精练一些，留给学生更多自主探究的时间效果会更好。




