《用电子表格检索数据》教学设计

一、教学目标

知识与技能：

1、理解排序、筛选的作用并掌握其操作方法；
2、理解排序中关键字的作用；

3、理解不同情况下的筛选。

过程与方法：

1、观看教师的示范性操作后，根据所提供的线索和提出的要求进                 行自主探索学习，提高个人计算机操作能力。

2、体验并掌握数据的排序，筛选的过程与操作，并根据需要选用不同方法进行操作。

情感、态度与价值观：

1、通过闯关任务的提出，提高学生的探究热情。

2、通过实际任务的完成，提高学生自主学习的能力，强化其利用信息技术解决生活实际问题的意识。
二、教学重点

1、数据的排序、筛选的方法和应用。

2、理解排序中的关键字和排序方向。

2、理解筛选操作中条件的设置。

三、教学难点

1、理解排序中的关键字。

2、理解筛选操作中条件的设置。

四、教学设计思路

本节课侧重学生的自主探究能力，教师只做简单的讲解和操作说明。本课堂由和学生们生活中相关的实际问题导入，设有两大闯关任务，任务前提供简单的说明和帮助，任务完成过程中提供帮助学生解决问题的“智慧锦囊”。在帮助学生解决问题的同时也注意培养和提高学生自主学习和合作学习的能力。
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	一、情景导入
	打开成绩表，向学生提出问题：

如何快速知道全班的排名？

如何查看总分在320分以上的同学 ？
	观看广播，思考并回答老师的问题。
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	1、讲解排序的概念。

2、讲解排序的方法：

步骤①：“数据”→“排序”（以班级为主要关键字进行升序排序为例子）。

步骤②：单击常用工具栏上按钮。

3、关键字的作用和分类。
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	简单讲解筛选的步骤：
①设置自动筛选状态；
②进行不同情况下的筛选。      
讲解不同情况下的筛选：

相等条件筛选；
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2、检查学生任务完成情况。

3、 随机抽取学号，让学生上台演示操作步骤
	学生利用素材完成两个课堂闯关任务；被抽中学号的学生上台操作。
	强化学生的操作能力。
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	1、随堂巡视，辅导、指引学生；
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