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校级管理团队网络研修平台操作指南

（一）登陆学习平台

1.在 360 浏览器编辑框中输入网址：http://www.teacheredu.cn 进入

【教师教育网】主页，点击“【培训入口】--河南”，在【省级门户】项目

名称列表中找到所参加的项目【郑州市金水区中小学教师信息技术应用能

力提升工程 2.0 项目】，并点击即可进入项目主页。

2.进入项目主页后，在右边的【欢迎登录】栏中，输入用户名、密码

就可以开始您的远程培训学习之旅了。
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（二）准备工作

关注项目主页，熟悉项目概况，明确考核要求

各角色登录平台后请详细浏览项目主页每个功能模块，了解项目概况，

熟悉项目考核方案及培训进度安排，掌握平台操作指南，知悉平台服务热

线等。

（三）校级管理团队操作流程

1.环境选择

校级管理团队角色首次进入时，需要设置本校“信息化教学环境”。
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（1）学校信息化教学环境选择

根据本校实际情况，校级管理团队需要从“多媒体教学环境”、“混合

学习环境”、“智慧学习环境”中选择一个与本校当前信息技术环境最符合

的环境属性。（请务必谨慎选择）
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（2）信息技术应用环境修改申请

① 学员一般会按照校级管理团队选择的“环境”进行学习。

② 学员如若觉得校级管理团队选择“环境”不符合实际教学情况，学

员可向校级管理员提交“更换环境”申请后（校级管理员选择“审核通过”

或“审核不通过”）：

A.审核通过：校级管理员通过此菜单进行审核，审核通过后，学员可

在个人申请的环境下进行能力提升；

B.审核不通过：学员仍在本校范围下进行提升。
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（3）微能力选点情况

【能力点选择】处展示“学校教师”、“参训教师”、“通过修改申

请”、“未通过修改申请”等统计信息，以及各环境各能力点的选点人数；

点击“导出数据”按钮，可导出本校教师所选能力点的详细数据。
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2.内容发布

发布“整校推进”实施方案、信息化研修共同体制度、研修活动简报、

学校模式创新、优秀教师成长案例、“组织管理”过程性材料。

以上内容操作方法一致，此处以“整校推进”实施方案为例：点击左

侧“‘整校推进’实施方案”，点击右上角发布进行内容编辑。

填写标题、内容，调整格式、上传附件（可选），点击发布即可。

3.微能力认证

教师提交成果后，将由本校校级信息化管理团队（学科骨干教师）进

行批阅，并给出评定结果。
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（1）批阅认证活动

学科骨干教师使用账号及密码登录平台进入能力提升项目，点击工作

室左侧导航中的“微能力认证”菜单，对已提交成果的教师成果进行批阅。

（2）查看认证成果

已提交成果的教师列表中，点击“查看并批阅”操作，进行评定成果

工作。

查看当前教师提交的所有成果内容，同时可点击“查看评分标准”按

钮时刻掌握评分标准。
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（3）成果评定

根据成果内容质量，给出整体的评定结果，优秀成果可点击推荐，用

于优秀成果收集。

4.线下活动审核

项目校参训老师参与 3 次线下培训，校级管理团队成员--学科骨干教

师需对本校所有教师参与情况进行审核，选择是否通过，具体操作如下：
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（1）点击左侧“线下活动审核”，点击右侧发布按钮，完善信息（活

动名称、时间、内容），然后发布。

（2）待线下活动结束后，学科骨干教师点击“全部线下活动审核”，

找到自己发布的活动，点击“去审核”。
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（3）点击“成绩导入模板下载”，对本校学员参训情况进行审核编辑，

根据表格内容提示输入“通过”或者“不通过”。整理完毕后点击左侧导入，

即可完成批量审核。

仅需填写通过或不通过即可

也可以在网页下方列表进行个别人员审核结果调整。



郑州市金水区中小学教师信息技术应用能力提升工程 2.0 项目

11



12

5.学情督导

点击左侧功能菜单栏【统计查询】按钮，进入查询页面。

设置“展示”或“隐藏”选项，点选需要添加的项目，再点选“>”按

钮进行添加到展示栏，或点选“>>”按钮，将全部信息添加到展示栏，同

理点击“<”或“<<”进行选项的隐藏。

设置好展示项目后，点击查询，等待系统生成数据，即可点击右下角

导出，如导出的文件不是.xls 或.xlsx 格式，直接进行手动修改即可打开。
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