指导老师操作手册

一、登录平台

登录地址：http://cas.study.teacheredu.cn；

登录用户名：手机号，密码：jy+手机号后六位。 
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     注意：① 登录前请保证网络流畅，建议使用360安全浏览器的极速模式学习；

           ② 登录时请务必确保网址和用户名密码正确，否则无法登录及正常学习。

二、论文指导
点击左侧功能菜单中的【课题论文指导】按钮，进入作业列表，可以查看论文（初稿）、论文（二稿）、论文（定稿）作业的提交情况、批阅情况、截止提交时间。

注：
本次论文指导流程：

论文（初稿）：学员提交“论文（初稿）”——>指导老师审核批阅，若论文需要改进，审核等级定为“退改”，后以附件形式上传指导意见——>学员下载意见，针对性修改。

论文（二稿）：学员根据导师意见修改初稿，提交“论文（二稿）”——>指导老师审核批阅，若论文需要改进，审核等级定为“退改”，后以附件形式上传指导意见——>学员下载意见，针对性修改。
论文（定稿）：学员根据导师意见修改初稿，提交“论文（定稿）”——>指导老师审核批阅，若论文需要改进，审核等级定为“退改”，后以附件形式上传指导意见.
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可以根据需求查看学员提交情况。对于未批阅的研修作业，点击【批阅】按钮可进入作业批阅页面。见下图：
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在作业批阅页面，可以对学员提交的作业评定等级，并对作业进行填写教师评语(或附件）进行点评，如果是不符合要求的作业，点击【批阅完成】，会自动进入下一份作业。

[image: image7.png]Ee=2

BUBFE:

A-wp-i=-
mHG= —BoQ omEE*>EYE

EE W9

R oo

[BSER] xxigX.docx a
11K Efsa

X6 PGB A=
mHe= —BoQ oEREE*EYE

£ &

[SF=-3




三、项目切换
鼠标放置左上角”工作室“，出现下拉菜单展示负责指导的所有项目（进行中项目），点击所要批阅的项目，即可进入。
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若显示有“未批阅”点击“去批阅”进入，注意学员提交的期限、“内容预览”可查看作业要求





点击“批阅”按钮，进入作业批阅页面。





可以根据需要，进行各种条件的筛选。如要批阅，筛选“未批阅”，进入未批阅作业列表。
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