“国培计划（2016）”——四川师范大学送教下乡
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“国培计划（2016）”——四川师范大学送教下乡

网络研修项目操作手册
一、登录方法

登录链接地址：http://16csdwlyx007.study.teacheredu.cn   ，输入下发的用户名及密码，点击登录进入学习主界面。如下图所示：
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二、平台主界面

1.辅导教师（坊主）工作职责
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2.如何开展辅导工作

（1）观看课程

点击“课程学习”按钮，进入课程列表，可以看到每门课程学习的人数，可以更有针对性的进行辅导，也可以看大家对课程的评论，点击课程后面的“进入学习”按钮，可以进入课程学习页面了解课程内容。
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进入课程学习页面，也可以点击页面上方的“发表评论”、“在线交流”按钮对课程进行点评、辅导。
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提示：辅导教师界面可观看本班级内所有学科课程内容，如：本班级所包含学科有小学语文、初中语文，那么辅导教师界面可看到这两个学科课程内容，辅导教师根据个人所教学科进行学习，辅导教师不用进行选课。

(2).批阅研修作业

点击左侧功能菜单中的“研修作业”按钮，进入作业列表，可以查看专家发布的研修作业，学员未提交人数、研修作业未批阅数量、已批阅数量，截止提交时间，对于未提交的学员可以点击“全部提醒”按钮给学员发送通知及时提交作业。
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点击上图中“去批阅”按钮，进入研修作业批阅列表，可以查看每个学员提交情况，对于未批阅的研修作业，点击“批阅”按钮可进入作业批阅页面。
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在研修作业批阅页面，可以对学员提交的作业评定等级，并对作业进行点评，优秀的研修作业可以选择推荐，如果是不符合要求的作业，批阅后可以在消息栏输入原因，让学员重新提交。批阅完成后，会自动进入下一份作业，不需要返回研修作业列表页面，操作便捷。

（备注：如果作业写的好，需要推荐的必须在批阅作业的过程中勾选“推荐”按钮）
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(3).推荐研修日志及资源分享（以资源分享为例）

进入“资源分享”，辅导教师可以看到“班级学员资源分享”，可进行推荐、浏览及评论。
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(4).论坛研讨

进入“论坛”，辅导教师可进行发帖及回帖，引领班级学员交流学习。

在论坛中，可以看到“我发布的论坛”、“班级论坛”、“学科论坛”、“我相关的回复”。

辅导教师可对自己发布的帖子，进入删除、编辑、浏览、回复、置顶、设为精华帖。

同时，可对学员发布的帖子进行删除、浏览、回复、置顶。
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(5).项目简报和班级简报
点击“项目简报”按钮，进入的页面可以看到项目管理员发布的项目简报，可进行浏览及回复。点击“班级简报”按钮可以编辑本班级简报，按照辅导老师考核内容完成。
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3、利用平台功能开展班级管理和督学工作

(1).发布公告

点击“公告”按钮，可以查看自己发布的公告，也可以对已发布的公告进行编辑和删除，点击左上角的“发布”按钮，可以发布新的公告。

点击项目公告也可以看到项目管理员发布的公告（比如考核方案，学员、辅导老师操作手册、班级简报模板等）。
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(2).学员学习情况查询

点击“统计查询”按钮，可以查看到本班所有学员学习情况，并且可以将查询到的数据以excel表格的形式导出。

注：显示搜索结果选项可以设置要查询的数据项目。
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咨询方式

培训期间提供平台实时监控服务，保证系统运行稳定；提供专业系统的各层次技术培训，保证各角色顺利使用平台；制定专门的应急预案，对突发情况做到快速有效应对，确保培训的顺利实施。
咨询电话：028-84762629（张老师、王老师、胡老师）
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