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课程表

第三章  文字处理软件Word 2003的使用
第三节  课程表的制作
授课时间：第   9   周
授课地点：多媒体教室
授课班级：     6   班
课    题：文档的排版
课时安排： 1课时
教学目的：
1、表格的绘制方法
2、文字在表格中的对齐方式
教学重点难点：
1、文字大小与单元格的比例设置
2、艺术字的设置。
教具准备：
1、通知学生上课方式
2、检查多媒体教室设备及运行情况
3、检查教师机的运行情况
4、课件/点名表/坐位表/

教学方法：
1、 利用多媒体教室演示教学内容

教学过程：演示教学。















